PLAN ET PROGRAMME DE FORMATION - POEI

Métier : Formateur / Coordinateur pédagogique

Organisme : SUCCESS WAY FORMATION

Période : du 15/11/2025 au 16/01/2026

Durée totale : 300 heures (7h par jour, du lundi au vendredi, hors week-ends et jours fériés)

1. PLAN DE FORMATION

Organisme de formation
Lieu de formation
Durée totale

Rythme

Période de formation
Effectif

Formateur référent

Public visé

Objectif global

2. PROGRAMME DE FORMATION

SUCCESS WAY FORMATION

UFA CSForm94 - Créteil (94)

300 heures

7 heures par jour, du lundi au vendredi
du17/11/2025au 16/01/2026

1 a 10 stagiaires

Samy Hiroux - Formateur Professionnel
d’Adultes

Candidats au métier de formateur et
coordinateur pédagogique

Acquérir les compétences pour animer,
concevoir et coordonner des actions de
formation

Cette formation vise a professionnaliser les futurs formateurs et coordinateurs
pédagogiques dans I'ingénierie, 'animation et la gestion de dispositifs de formation.

Module Durée (h)

Objectifs Contenus
pédagogiques principaux




Accueil - 14h Identifier le profil, Présentation du
Intégration - les attentes et les parcours,
Positionnement besoins individuels découverte du
métier de formateur
et de coordinateur,
tests de
positionnement
Role, posture et 35h Comprendre les Fonctions du
missions du fondamentaux du formateur, posture,
formateur métier de formateur communication,
déontologie
Ingénierie 63h Concevoir des Taxonomie de
pédagogique et séquences Bloom, objectifs
conception de pédagogiques selon pédagogiques,
formation les référentiels méthodes actives,
conception de
séances et supports
Animation et 49h Animer en Animation de
techniques présentiel et groupe, gestion des
pédagogiques distanciel profils, techniques
participatives, outils
numériques
Suivi des 35h Assurer le suivi et Grilles de suivi,
apprenants et I’évaluation des outils d’évaluation,
évaluation des apprentissages feedback constructif
acquis
Coordination et 49h Planifier et Planification,
gestion coordonner les émargement,
pédagogique actions de formation communication,
reporting, outils de
gestion (Excel,
Moodle)
Communication 35h Gérer la Méthode DESC,
professionnelle et communication avec  assertivité, écoute
gestion des les apprenants et active,
situations difficiles partenaires communication

institutionnelle




Mise en situation 20h Réinvestir les Organisation, plan
finale - Projet de compétences dans de suivi
coordination un projet concret pédagogique

3. CALENDRIER JOUR PAR JOUR

Jour 1 - Lundi 17 Novembre 2025 : Accueil - Intégration - Positionnement (7h)
Jour 2 - Mardi 18 Novembre 2025 : Accueil - Intégration - Positionnement (7h)
Jour 3 - Mercredi 19 Novembre 2025 : Role, posture et missions du formateur (7h)
Jour 4 - Jeudi 20 Novembre 2025 : Rble, posture et missions du formateur (7h)
Jour 5 - Vendredi 21 Novembre 2025 : Role, posture et missions du formateur (7h)
Jour 6 - Lundi 24 Novembre 2025 : Role, posture et missions du formateur (7h)
Jour 7 - Mardi 25 Novembre 2025 : Role, posture et missions du formateur (7h)

Jour 8 - Mercredi 26 Novembre 2025 : Ingénierie pédagogique et conception de formation
(7h)

Jour 9 - Jeudi 27 Novembre 2025 : Ingénierie pédagogique et conception de formation (7h)

Jour 10 - Vendredi 28 Novembre 2025 : Ingénierie pédagogique et conception de formation
(7h)

Jour 11 - Lundi 01 décembre 2025 : Ingénierie pédagogique et conception de formation
(7h)

Jour 12 - Mardi 02 décembre 2025 : Ingénierie pédagogique et conception de formation
(7h)

Jour 13 - Mercredi 03 décembre 2025 : Ingénierie pédagogique et conception de formation
(7h)

Jour 14 - Jeudi 04 décembre 2025 : Ingénierie pédagogique et conception de formation (7h)

Jour 15 - Vendredi 05 décembre 2025 : Ingénierie pédagogique et conception de formation
(7h)

Jour 16 - Lundi 08 décembre 2025 : Ingénierie pédagogique et conception de formation
(7h)

Jour 17 - Mardi 09 décembre 2025 : Animation et techniques pédagogiques (7h)

Jour 18 - Mercredi 10 décembre 2025 : Animation et techniques pédagogiques (7h)



Jour 19 - Jeudi 11 décembre 2025 : Animation et techniques pédagogiques (7h)

Jour 20 - Vendredi 12 décembre 2025 : Animation et techniques pédagogiques (7h)

Jour 21 - Lundi 15 décembre 2025 : Animation et techniques pédagogiques (7h)

Jour 22 - Mardi 16 décembre 2025 : Animation et techniques pédagogiques (7h)

Jour 23 - Mercredi 17 décembre 2025 : Animation et techniques pédagogiques (7h)

Jour 24 - Jeudi 18 décembre 2025 : Suivi des apprenants et évaluation des acquis (7h)
Jour 25 - Vendredi 19 décembre 2025 : Suivi des apprenants et évaluation des acquis (7h)
Jour 26 - Lundi 22 décembre 2025 : Suivi des apprenants et évaluation des acquis (7h)
Jour 27 - Mardi 23 décembre 2025 : Suivi des apprenants et évaluation des acquis (7h)
Jour 28 - Mercredi 24 décembre 2025 : Suivi des apprenants et évaluation des acquis (7h)
Jour 29 - Vendredi 26 décembre 2025 : Coordination et gestion pédagogique (7h)

Jour 30 - Lundi 29 décembre 2025 : Coordination et gestion pédagogique (7h)

Jour 31 - Mardi 30 décembre 2025 : Coordination et gestion pédagogique (7h)

Jour 32 - Mercredi 31 décembre 2025 : Coordination et gestion pédagogique (7h)

Jour 33 - Vendredi 02 janvier 2026 : Coordination et gestion pédagogique (7h)

Jour 34 - Lundi 05 janvier 2026 : Coordination et gestion pédagogique (7h)

Jour 35 - Mardi 06 janvier 2026 : Coordination et gestion pédagogique (7h)

Jour 36 - Mercredi 07 janvier uary 2026 : Communication professionnelle et gestion des
situations difficiles (7h)

Jour 37 - Jeudi 08 janvier 2026 : Communication professionnelle et gestion des situations
difficiles (7h)

Jour 38 - Vendredi 09 janvier 2026 : Communication professionnelle et gestion des
situations difficiles (7h)

Jour 39 - Lundi 12 janvier 2026 : Communication professionnelle et gestion des situations
difficiles (7h)

Jour 40 - Mardi 13 janvier 2026 : Communication professionnelle et gestion des situations
difficiles (7h)



Jour 41 - Mercredi 14 janvier 2026 : Mise en situation finale - Projet de coordination /
animation (7h)

Jour 42 - Jeudi 15 janvier 2026 : Mise en situation finale - Projet de coordination /
animation (7h)

Jour 43 - Vendredi 16 janvier 2026 : Mise en situation finale - Projet de coordination /
animation (7h)



